
Tutoriel

Soumission  dossier  EEQ  ACPA
Eviter  au  maximum  d’utiliser  Internet  Explorer



Cliquez  sur  Ctrl  Qualité



Cliquez  sur  Accéder  au  CQE

Il  faut  qu’au  moins  un  personne  du  laboratoire  soit  inscrite  soit  à  l’ACLF  
soit  ait  demandé  de  participé  à  cet  EEQ,  en  suivant  la  procédure  décrite  ci-­dessus.



Fiche  à  compléter  pour  les  laboratoires  
non  inscrits  dans  la  base  ACLF



Saisissez  votre  login  et  mot  de  passe



Dans  l’onglet  Membre,  cliquez  sur  
contrôle  qualité



Sélectionnez  dans  le  menu  
déroulant,  EEQ  ACPA  2015

2016



Cliquez  sur  le  nom  de  votre  laboratoire.  On  vous  
demande  de  vous  inscrire.  Il  est  proposé  à  la  

personne  qui  s’est  connectée  de  devenir  référent.  

Cliquez  sur  oui

2016



Vous  devenez  référent  et  un  vous  recevez  
automatiquement  un  mail  confirmant  l’inscription  

du  labo  pour  cette  EEQ

2016



Cliquez  sur  le  nom  de  votre  laboratoire.  Il  
apparaît  alors  vos  collaborateurs.  

Cliquez  ici

Liste  des  collaborateurs
Inscrire  
des  
collaborateurs

2016



Une  fois  la  case  cliquée,  
il  faut  valider  en  cliquant  sur  l’onglet  

inscrire

Devient  actif  et  cliquez  pour  confirmer  l’inscription

2016



Inscription  du  collaborateur  qui  
reçoit  un  mail

2016



Cliquez  sur  Consultation  et  saisie  
des  données

2016



Cliquez  sur  EEQ  ACPA  2015.
Le  texte  Saisir  le  dossier  sélectionné  devient  

actif.  Cliquez  dessus

En  1° cliquez  sur  EEQ  ACPA  2015

En  2° cliquez  sur  Saisir  le  dossier  séléctionné
2016



La  page  pour  répondre  aux  questions  
et  téléchargez  les  données  apparaît.

2013EEQ  ACPA  20152016



Rentrez  la  date  de  réception

Cochez  Oui  ou  NOn

Cochez  Oui  ou  NOn



Téléchargez  votre  dossier  résultat  anonymisé.  
Attention  au  nom  du  fichier  et  l’extension

Vous  pouvez  également  soumettre  
des  fichiers  complémentaires



Soumission

Retour  à  la  gestion  des  EEQ.
Pas  d’enregistrement

Enregistrer  et  soumettre Enregistrer  sans  soumettre.  Pour  une  soumission
complète,  il   faudra  revenir  sur  cette  page  et  
cliquez  sur  enregistrer  et  soumettre



Pour  se  déconnecter,  taper  sur  retour  (cf  page  
précédente,  ou  après  enregistrement)  et  cliquez  

en  haut  à  droite  sur  la  petit  icône

2016


