Tutoriel

Soumission dossier EEQ ACPA

Eviter au maximum d’utiliser Internet Explorer



Cliquez sur Ctrl Qualité
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Cliquez sur Accéder au CQE

= DOCUITernts AL i ) - -
A noter : Le terme EEQ (Evaluation Externe de la Qualite) rempiace depuis 2011 le terme de CQE (Contrdle de Qualite Externe) !

Appels offres Plusieurs choix s'offrent a vous :
Q Blbllograph|e 1. Vous (votre laboratoire) n'étes pas référencé dans notre base de données (non membre ACLF), mais vous voulez participer
aun EEQ, sans devenir membre de I'ACLF, c'est possible pour certains EEQ (ceux accessibles pour "Labo extérieur"), etvous
Manifestations serez alors référent pour 'EEQ.
2. Vous n'étes pas référencé dans notre base de données (non membhbre ACLF) etvous souhaitez devenir membre de I'ACLF:
L_} Liens Merci de remplir le formulaire ci-joint.
3. Vous /votre laboratoire étes référencé dans notre hase de données, c'est a dire que vous ou une personne au moins de votre
ﬁ'z‘,) Contact laboratoire est membre de I'ACLF. Pour participer aux EEQ, un membre, au moins, de votre laboratoire, doit étre a jour de

ses cotisations pour étre référent pour I'EEQ. Sivous souhaitez mettre a jour votre cotisation merci de suivre |' accés réserve via

lintranet.
m Intranet ACLF
! .
e » Ctrl Qualité ~PLANNING
Ouverture - . Période de - . . Début d'envoi .
EEQ Cléture Fin d'inscription somiEsion Période d'expertise des rapports Accessible pour

07-04-2014 08-04-2014 26-05-2014
EEQACPA2014 4o o™>0 23052014 oo 2 3069014 31-07-2014 <Lab0 eméneur(_)D'

Dans tous les cas, nous vous conseillons de lire les informations et documents relatifs a chaque EEQ, VIA CE LIEN (Chdisir 'EEQ
appropriél

Ensuite, pour participer / accéder aux EEQ, il faut cliquer sur ce bouton :

__Accésau(x) EEQ(s) >

Il faut qu’au moins un personne du laboratoire soit inscrite soit a TACLF
soit ait demandé de participé a cet EEQ, en suivant la procédure décrite ci-dessus.



Fiche a completer pour les laboratoires
non inscrits dans la base ACLF

¥ L

i;ﬂ Intranet ACLF

—1: Identification (référent du laboratoire)

Y= Nom
i, Ctrl Qualité
Prénom :
Courriel :
Tel: - Fax:

Activité principale : | —

Fonction ;| — v

—2: Identification (coordonées du laboratoire)

Liste des laboratoires non ACLF ayant déja participé a1 {ou plusieurs) EEQs v | Veérifier sivotre laboratoire y est
présent ou choisir "autre" et renseigner alors les champs ci-dessous concernant votre laboratoire

Nom

Adresse

cp Ville Pays
Tel Fax

Type | — v

Code EUGT : Info - Aide
[] En cochant cette case vous acceptez que I'ACLF transmette 4 Orphanet la liste (sans les résultats) des EEQ ACLF auxquels




Saisissez votre login et mot de passe

L;] .0t 8ACLF i, J ACLF - Contrdle Qualité Externe - ... [

Bienvenue sur le site de
'’Association aes t
Cytogénéticiens
Langue
Francaise

Acces au site de Controle Qualité

Identification

Identifiant:

Mot de passe:

Walicer

@ Contactez le comité de pilotage :

Marie-Christine COMBRISSON Martine DOCO-FENZY
Jean-Michel DUPONT Isabelle LUQUET
Damien SANTAVITLE Curil SARRATISTE de MENTHIERE



Dans I'onglet Membre, cliquez sur
controle qualite
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# HISTORIQUE POUR MEMBRE ,
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Contrdle Qualité
Liste des laboratoires
Laboratoire Votre statut  Date diinscription  Nom du référent Liste des collaborateurs Nbinscrits  MNbrestants = Téléph
0 4 04721
>

Centre de Biologie et de Pathologie Est, Service de Cytogénét
<

Collaborateurs || Consultation et Saisie des Dossiers

)

[7] nNom « Prénom Cotisation & jour
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Sélectionnez dans le menu
déroulant, EEQ ACPA 2015

bspecti

C——
Controle Qualité Externe

Contrdle Qualité

Liste des laboratoires

Lahoratoire Votre statut  Date diinscription  Nom du référent Liste des collaborateurs Mbinscrits  MNbrestants  Téléphone Mail
Centre de Biologie et de Pathologie Est, Service de Cytogé... 1] 5 0472129639
< >

Collaborateurs Dossiers

Nom Prénom



Cliquez sur le nom de votre laboratoire. On vous
demande de vous inscrire. |l est propose a la
personne qui s’est connectée de devenir referent.
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Controle Qualité Externe

Contréle Qualité

Liste des laboratoires

Laboratoire Votre statut  Date d'inscription  Nom du référent Liste des collaborateurs Nbinscrits  Nb restants  Téléph
Certre de Biologie et de Pathologie Est, Service de Cytogénét 1] 4 04721
< >
Collaborateurs Consultat es Dossiers
Confirmation X

D) Ce laboratoire n'est pas encore inscrit,
\'/ etes vous sir de vouloir l'inscrire et d'en devenir le référent ?

Terminé
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Cliquez sur oui



Vous devenez referent et un vous recevez
automatiquement un mail confirmant l'inscription
du labo pour cette EEQ

]

) ACLF - Contréle Qualité Externe - Powered by MédiFirst - Mozilla Firefox
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Controle Qualité Externe

Contréle Qualité

Liste des laboratoires

Laborstoire Votre statut  Date d'inscription  Nom du référent Liste des collaborsteurs Nbinscrits  Mbrestants = Télépht
+” Centre de Biologie et de Pathologie Est, Service de Cidnnénét  Référent 30N32011 Damien SAN ANILLE 1 3 04721
< Information X >

Le laboratoire "Centre de Biologie et de Pathologie Est, Service de Cytogénétique Constitutionnelle et

Collaborateurs | Consultation et Prénatale” est inscrit au CQE "CQE ACPA 2011" |
Vous 8tes désormais le référent de ce laboratoire,
- Prénom c'est  dire que vous étes la seule personne a pouvoir soumettre des dossiers

et inscrire les autres membres de ce laboratoire en tant que collaborateurs,

Remargue : une copie de ce message va vous &tre envoyée a votre adresse "damien.sanlavile@chu-
Iyon.fr" comme accusé de réception de cette inscription.

Merci pour votre participation !

Terminé
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Cliquez sur le nom de votre laboratoire.
apparait alors vos collaborateurs.
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Liste des laboratoires
Laboratoire Votre statut  Date diinscription  Nom du référent Liste des collaborateurs Nbinscrits  MNbrestants = Téléph
L4 ogie et de Pathologie Est, Service de éférent 30/03/2011 Damien SANLAVILLE 1 3 04721
>

<
Collaborateurs || Consultation et Saisie des Dossiers

Y

I n S C ri re [] Nom « Prénom Cotisation & jour

[[] raFaT Azim

des B e z Liste des collaborateurs

[7] SCHLUTH-BOLARD Caroline

collaborateurs”

Marianne L4

Terminé
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Une fois la case cliqueée,
Il faut valider en cliquant sur I'onglet
Inscrire
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, Membre

Controle Qualité Externe

Contrdle Qualité

Liste des laboratoires

Devient actif et cliquez pour confirmer l'inscription = T

Collaborateurs || Consultation et Saisie des Dossiers

- Prénom Cotisation & jour
[] raFaT Azim

SANLAVILLE Damien 4
[7] SCHLUTH-BOLARD Caraline

TILL Marianne 2%
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Inscription du collaborateur qui
recoit un mall
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Controle Qualité Externe

Contréle Qualité

Liste des laboratoires

Laborstoire Votre statut  Date d'inscription  Nom du référent Liste des collaborsteurs Nbinscrits  Mbrestants = Télépht
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< >
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1 Message X }
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Nom Prénom Cotisation & jour
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V| SANLAVILLE Damien L4
SCHLUTH-BOLARD Caroline
V| TILL Marianne 14
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Cliquez sur Consultation et saisie
des donnees
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Laboratoire Votre statut  Date diinscription  Nom du référent Liste des collaborateurs Nbinscrits  MNbrestants = Téléph
30032011 Damien SANLAVILLE Marianne TILL 2 2 04721
>

<+ Centre de Biologie et de Pathologie Est, Service de Cytogénét  Référent
<

Collaborateur< Consultation et Saisie des Dossiers >

Numéro dossier Type de tissu Type de dossier Etat

Nom du CQE Type de CQE
CQE ACPA 2011 Prospectif sang constitutionnel Vide
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Terminé
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Cliquez sur EEQ ACPA 2015.
Le texte Saisir le dossier sélectionné devien
actif. Cliquez dessus
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En2° cliquez sur Saisir le doggierséléctionné,

Contrdle Qualité

Nbinscrits  MNbrestants = Téléph

30/0372011 Damien SANLAVILLE Marianne TILL 2 2 04721
>

Liste des laboratoires
Laboratoire Votre statut  Date diinscription  Nom du référent Liste des collaborateurs

<+ Centre de Biologie et de Pathologie Est, Service de Cytogénét  Référent

ation et Saisie des Dossiers

Saisir le Dossier sélectionné

Type de CQE Numéro dossier Type de tissu Type de dossier Etat

En 1° cliquez sur EEQ ACPA 2015

Prospectif sang constitutionnel Vide
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La page pour répondre aux questions
et télechargez les donnees apparait.

Prévisualisation Laboratoire
A~
| EEQ ACPA 2016
— Gestion prélevement
it

Gestion du préléevement

/| Date de réception de I'ADN

: Police *| Taille A~ A-B I UE S EEHO=lx, x> @@

/' Contrdle de lADN
O oui
O Mon
/) LaQualité de 'ADN at elle permis de réaliser 'ACPA?
O oui
O Mon
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Soumission du dossier
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Soumission du dossier

|
7 LaQualité de I'ADM a t elle permis de réaliser ' ACPA?
Contrdle Qualité Oou
O MNon
Liste des laboratoir|
. — Telecharger le résultat L
Laboratoire Nb restants ~ Téléph
<+ Centre de Biolog . . X . . ) . . . 2 04721
1) "A lire attentivement: Attention vous devez scanner et anonymiser le résultat envoyé au prescripteur, Le document envoyé ne doit comporter aucune
< inscription permettant de reconnaitre le laboratoire ou le patient. >
Collaborateurs Cd

1 Fichier résultats

Saisir le Dossier sélec] [ [ Parcourir.. | [_Envoyer |

e Télechargez votre dossier résultat anonymise.
Attention au nom du fichier et I'extension

/) Document complémentaire: vous pouvez charger tout document accompagnant le résultat, exemple courrier d'accompagnement

7 Document complémentaire

| e )leee)  \/OUS pOUVEZ €galement soumettre
des fichiers complémentaires

\ Retour | Enregistrer et soumettre & l'experti Imprimer Enregistret sans soumettre\

http: fjwww.eaclf.orgfmedifirstcgefviews/member /mainCQE. php#
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Soumission
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Contrdle Qualité
— Telecharger le résultat
Liste des laboratoir|
atoil 1) "4 lire attentivement: Attention vous devez scanner et anonymiser le résultat envoyé au prescripteur. Le document envoyé ne doit comporter aucune N rest Téléoh
Laboratoire inscription permettant de reconnaitre le laboratoire ou le patient. restants | Teleph:
<+ Centre de Biolog 2 04721
< 1 Fichier résultats >
Colaborateurs | cd ‘ |[ Parcourir... ] [ Envoyer ]
Saisir le Dossier sélec]
Nom du CQE
CQE ACPA 2011
/) Document complémentaire: vous pouvez charger tout document accompaagnant le résultat, exemple courrier d'accompagnement
/) Document complémentaire
[ |[ Parcourir... ] [ Envoyer ]
| Retour | | Enregistrer et soumettre & lexpertise | Impritmi | Enregistrer sans soumettre |
Terminé
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Retour a la geStion des EEQ. Enregistrer et soumettre Enregistrer sans soumettre. Pour une soumission

complete, il faudra revenir sur cette page et

Pas d’en reg istrement cliquez sur enregistrer et soumettre



Pour se deconnecter, taper sur retour (cf page
préecédente, ou apres enregistrement) et cliquez
en haut a droite sur la petit icone
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